
 
GrenzgängerLandesVerband                                                                                   

sucht selbstständige Büroassistentin                                                                            
in 5280 Braunau, Laabstrasse 6                                                                      

ab 01.07.25 oder auch früher möglich                                                                                           
für 10 Wochenstunden, jeweils Di und Do Vormittag                                                                                         

Bei Interesse melden Sie sich bei Herr Helmut Söllinger, Tel.0664/1045445 

 

Anforderungen: 

Anlaufstelle, Beantwortung und Lösungen von Grenzgänger Fragen 

Kundenfreundlichkeit 

Eigeninitiative und selbstständige Arbeitsweise 

Idealerweise Kenntnisse über Grenzgänger ( ev.selbst Grenzgänger) 

Teamfähigkeit 

EDV-Kenntnisse 

Aufgabengebiet: 

Allgemeine Bürotätigkeiten                                                                                                 
– Mitgliederverwaltung                                                                                                                                           

– Schriftverkehr                                                                                                                     
- Vorbereitung Vereinszeitung und Versand                                                                                                                                                                                                                          

- Kontaktpflege zu Ministerien Ämtern und Behörden 

 

Wir bieten: 

Ausführliche Einschulung 

Gestaltungsfreiraum  

Geringfügige Beschäftigung 

Melden Sie sich doch einfach bei uns ganz unkompliziert für ein erstes Gespräch. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 

 


